
 

                                                                                    

แผนการปฏิบัติงานเก็บและขนขยะมูลฝอย 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๗ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เทศบาลต าบลศรีส าราญ ต าบลศรีส าราญ 

อ าเภอพรเจริญ จงัหวัดบึงกาฬ 

 

 

 
 



 

                                                                                    

ค าน า 

 
     ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.๒๕๓๕ มาตรา ๒๐ มาตรา ๕๕ มาตรา ๕๘ มาตรา 
๖๓ และมาตรา ๖๕ ได้ก าหนดให้ท้องถิ่นมีอ านาจก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขในการเก็บ 
ขน และก าจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย ประกอบกับมาตรา ๕๐ (๓) แห่งพระราชบัญญัติเทศบาล  
พ.ศ.๒๔๙๖ และท่ีแก้ไขเพิ่มเติมจนถึงปัจจุบัน เทศบาลมีหน้าท่ีรักษาความสะอาดของถนนหรือ
ทางเดินและที่สาธารณะรวมท้ังการก าจัดมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล นั้น 
 
     เพื่อให้การปฏิบัติการเป็นไปตามอ านาจหน้าท่ี และการก าหนดหลักเกณฑ์เกี่ยวกับวิธีการ 
การเก็บและขนมูลฝอยเป็นไปอย่างถูกต้องตามสุขลักษณะ เพื่อประโยชน์ในการรักษาความ
สระอาด และสอดคล้องกับสภาพบริบทของพื้นท่ีในปัจจุบัน เทศบาลต าบลศรีส าราญ จึงได้จักท า
คู่มือการปฏิบัติงานการเก็บและขนมูลฝอย เพื่อใช้ในการด าเนินงานในพื้นท่ีต่อไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                      จัดท าแผนโดย 
                                                                              งานพัฒนาและจัดเก็บราได้ 
                                                                         กลองคลัง เทศบาลต าบลศรีส าราญ 
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แผนการปฏิบัติงานการเก็บและขนขยะมูลฝอย 
เทศบาลต าบลศรีส าราญ อ าเภอพรเจริญ จังหวัดบงึกาฬ 

 
หลักการและเหตุผล 
             
        ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.๒๕๓๕ มาตรา ๒๐ มาตรา ๕๕ มาตรา ๕๘ 
มาตรา๖๓ และมาตรา ๖๕ ได้ก าหนดให้ท้องถิ่นมีอ านาจก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไข 
ในการเก็บ ขน และก าจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย ประกอบกับมาตรา ๕๐ (๓) แห่งพระราชบัญญัติ
เทศบาล พ.ศ.๒๔๙๖ และท่ีแก้ไขเพิ่มเติมจนถึงปัจจุบัน เทศบาลมีหน้าท่ีรักษาความสะอาดของ
ถนนหรือทางเดินและท่ีสาธารณะรวมท้ังการก าจัดมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล  เพื่อให้การปฏิบัติการ
เป็นไปตามอ านาจหน้าท่ี และการก าหนดหลักเกณฑ์เกี่ยวกับวิธีการการเก็บและขนมูลฝอยเป็นไป
อย่างถูกต้องตามสุขลักษณะ เพื่อประโยชน์ในการรักษาความสระอาด และสอดคล้องกับสภาพ
บริบทของพื้นที่ในปัจจุบัน เทศบาลต าบลศรีส าราญ จึงได้จักท าคู่มือการปฏิบัติงานการเก็บและขน
มูลฝอย เพื่อใช้ในการด าเนินงานในพื้นท่ีต่อไป 
 
วัตถุประสงค ์
             
        ๑. เพื่อให้งานจัดเก็บและจัดการขยะมีประสิทธิภาพมากย่ิงขึ้น 
        ๒. เพื่อปลูกจิตส านึกให้ทุกคนรวมกันบริหารจัดเก็บและจัดการขยะ โดยขยะท่ีเกิดขึ้นใน
ชีวิตประจ าวันภายในหมู่บ้าน ตามระบบการจัดการขยะของเทศบาล ซึ่งใช้ระบบผู้ท้ิงเป็นผู้คัดแยก
ขยะ ตามประเภท 
        ๓. เพื่อเป็นการรักษาสิ่งแวดล้อมและเสริมสร้างคุณภาพชีวิตให้ดีขึ้น 
        ๔.เพื่อบริหารจดัการขยะให้เกิดประโยชน์สูงสุด 
 
หน้าที่ความรับผิดชอบ      
               งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้กองคลัง เทศบาลต าบลศรีส าราญ 
 
 
 
 
                                                                                      /การบริหารจัดการขยะ... 



 

                                                                                    

-๒- 
 
การบริหารจัดการขยะมูลฝอยในเขตเทศบาลต าบลศรีส าราญ 
           
        ๑.จักการเก็บขยะให้หมดทุกวันหรือให้มีปริมาณขยะตกค้างน้อยท่ีสุด เพื่อป้องกันปัญหา
เรื่องกลิ่น ทัศนียภาพและพาหะน าโลก 
    
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
         เพื่อให้พื้นท่ีรับผิดชอบในเขตเทศบาลต าบลศรีส าราญ มีการบริหารเกี่ยวกับการจัดเก็บ
ขยะมูลฝอยให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลเพื่อให้เทศบาลต าบลศรีส าราญ  
เป็นเมืองสะอาด จึงได้มีการเตรียมความพร้อมตามหลักการบริหาร ๔ M ดังนี้ 
 

๑. คน/บุคลากร (Man) 
     การบริหารคนเป็นสิ่งส าคัญ เทศบาลต าบลศรีส าราญจึงได้มีค าส่ังหมอบหมายหน้าท่ีการ 

งานการจัดก าลังคนส าหรับการด าเนินงานจัดเก็บขยะมูลฝอยอย่างสะหม่ าเสมอและเพียงพอ ดังนี้ 
      - พนักงานขับรถ จ านวน ๑ คน 
      - พนักงานประจ ารถขยะ จ านวน ๓ คน 
2. งบประมาณ (Money) 
     เทศบาลต าบลศรีส าราญ มีการอนุมัติและประกาศใช้เทศบัญญัติงบประมาณรายจ่าย
ประจ าปี โดยมีการตั้งงบประมาณรายจ่ายส าหรับงานก าจัดขยะมูลฝอยและสิ่งปฏิกูลอย่าง
เหมาะสมและเพียงพอ รายละเอียด ดังนี้ 

- งบบุคลากร 
- งบด าเนินงาน 
- งบค่าซ่อมแซมวัสดุ/ครุภัณฑ์ 

       ๓. วัสดุ/อุปกรณ์หรือเครื่องจักร (Materials/Machine) 
            การจัดเตรียมวัสดุอุปกรณ์  หรือเครื่องจักรเพื่ออ านวยความสะดวกในการท างานถือเป็น     
สิ่งส าคัญ เนื่องจากเป็นปัจจัยส่วนหนึ่งท่ีจะท าให้งานมีประสิทธิภาพมากขึ้น 
            เครื่องจักร 
           -มีรถบรรทุกขยะชนิดอัดท้าย จ านวน ๑ คน(หมายเลขทะเบียน ๘๐-๒๔๐๓) 
          
 

                                                                                         /วัสดุอุปกรณ์... 



 

                                                                                    

-๓- 
 

           วัสดุอุปกรณ์ 
           อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
           - ถุงมือยางและถุงมือผ้า 
           - หน้ากาก/ผ้าปิดจมูก 
           - รองเท้าบูท 
           - ฯลฯ 
     
      ๔. เทคโนโลยีและการจัดการ (Method/Management) 
          คือ กระบวนการจัดการ บริหารและควบคุมเพื่อให้งานท้ังหมดเป็นไปอย่างมี
ประสิทธิภาพและเกิดประสิทธิผลเต็มท่ี รวมท้ังการจัดหารูปแบบการท างาน หรือวิธีการ
ปฏิบัติงานเพื่อจะให้การบริหารจัดการเกี่ยวกับขยะเป็นไปตามวัตถุประสงค์ท่ีตั้งไว้ จึงมีการ
ก าหนดขั้นตอนการปฏิบัติงานการเก็บและขนขยะมูลฝอย ได้แก่ การมอบหมายงานโดย
จัดท าแผนในการออกเก็บและขนขยะมูลฝอยในเขยรับผิดชอบ จ านวน ๗ หมู่บ้าน  
ตั้งแต่งเวลา ๐๘.๐๐ น. ของวันราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ์ และทุกสิ้นเดือนงานพัฒนา 
และจัดเก็บรายได้ กองคลังเทศบาลต าบลศรีส าราญ จะด าเนินการสรุปรายงานปริมาณขยะ
มูลฝอยท่ีเก็บขนไปก าจัดประจ าเดือนเสนอต่อผู้บริหารต่อไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                           
           /แผนการปฏิบัติงาน.... 



 

                                                                                    

 -4- 
แผนการปฏิบัติงานการเก็บและขนขยะมูลฝอย 

เทศบาลต าบลศรสี าราญ อ าเภอพรเจริญ จังหวัดบึงกาฬ 
 
          
      

         
               
             
 
 
 
 
                                                                                               
         - ออกปฏิบัติงานตามแผน                                             - ขออนุมัติ/ออกค าสั่งปฏิบัติงาน                          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      /แผนการปฏิบัติงาน..........                                                                                                     

 

                                                                                     /แผนการปฏิบัติงานเก็บ… 

ท าค าสั่งมอบหมายหน้าที่การงาน 

ให้พนักงานปฏิบัติงาน 

จัดท าแผนในการออกเก็บขยะมูลฝอยประจ าวันให้
ครอบคลุมทุกหมู่บ้าน 

เตรียมความพร้อมก่อนออก
ปฏิบัติงาน 

วันราชการ วันหยุดนักขัตฤกษ์ 

  พนักงาน/วัสดุอุปกรณ์/ยานพาหนะ 

ออกเก็บขยะมูลฝอยทั่วไป 

น าขยะทั่วไปไปก าจัด ณ สถานท่ีทิง้ขยะ ชั่งน้ าหนักรถขยะเพ่ือบันทึก
ปริมาณขยะทุกครั้งที่น าไปก าจัด 

ล้างท าความสะอาดรถขยะ ณ สถานที่ท้ิงขยะทุกครั้งหลังปฏิบัติงาน 

น ารถขยะมาเก็บที่เทศบาลต าบลศรีส าราญเมื่อปฏิบัติงานเสร็จเรียบร้อย 



 

                                                                                    

-๕- 

แผนการปฏิบัติงานเก็บและขนขยะมูลฝอย 

เทศบาลต าบลศรีส าราญ อ าเภอพรเจริญ จังหวัดหนองคาย 

๑. รถบรรทุกขยะชนิดอัดท้าย หมายเลขทะเบียน (๘๐-๒๔๐๓) 

วันจัดเก็บขยะ เส้นทางการเก็บขยะมูลฝอย 
 วันจันทร ์ ม.๑ บ้านนาค า 

-จากเทศบาลต าบลศรีส าราญท้ังหมู่บ้าน (วัดป่าดานศรีส าราญ) 
ม.๕ บ้านนางาม 
- จากเทศบาลต าบลศรีส าราญท้ังหมู่บ้าน (รวมศูนย์เด็กเทศบาลศรีส าราญ) 
ม.๔ บ้านโนนสว่าง 
- จากโซนฝังทิศตะวันตกทั้งหมด 
 

  
วันพฤหัสบด ี ม.๔ บ้านโนนสว่าง 
 - จากโซนทิศตะวันออกท้ังหมด 

ม. ๓ บ้านหนองลาด  
- ท้ังหมู่บ้าน 
ม.๗ บ้านโนนสะอาด 
ม.๒ บ้านเหล่าใหญ่ 
ม.๖ บ้านโชคชัย 
 

  

  
  
  
 

 

 

 

                                                                                /อัตราค่าธรรมเนียม...    



 

                                                                                    

-๖- 

อัตราค่าธรรมเนียมการเก็บและขนขยะมูลฝอย 

 
ล าดับที่ 

 
รายการ 

ค่าธรรมเนียม 
(ไม่เกินอัตราที่ก าหนด) 

๑ 
 
 
 
 

           
   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๒. 

อันตราค่าเก็บขนสิ่งปฏิกลู  
- ค่าเก็บและขนอุจาระหรือสิ่งปฏิกูล ครั้งหนึ่งๆ เศษของลูกบาศก์เมตร 
หรือลูกบาศก์เมตรแรก และลูกบาศก์เมตรต่อไป ลูกบาศก์เมตร ละ 
- เศษไม่เกินครึ่งลูกบาศก์เมตร 
(เศษเกินครึ่งลูกบาศก์เมตร ให้คิดเท่ากับ ๑ ลูกบาศก์เมตร) 
 
ก. ค่าเก็บและขนขยะมูลฝอยประจ าเดือน ที่มีปริมาณมูลฝอยวันหนึ่งไม่เกิน ๕๐๐ ลิตร 
     (๑) วันหนึ่งไม่เกิน ๒๐ ลิตร                           เดือนละ     
     (๒) วันหนึ่งเกิน ๒๐ ลิตร  แต่ไม่เกิน ๔๐ ลิตร     เดือนละ 
     (๓) วันหนึ่งเกิน ๔๐ ลิตร  แต่ไม่เกิน ๖๐ ลิตร     เดือนละ 
     (๔) วันหนึ่งเกิน ๖๐ ลิตร  แต่ไม่เกิน ๘๐ ลิตร     เดือนละ 
     (๕) วันหนึ่งเกิน ๘๐ ลิตร  แต่ไม่เกิน ๑๐๐ ลิตร   เดือนละ 
     (๖) วันหนึ่งเกิน ๑๐๐ ลิตร แต่ไม่เกิน ๒๐๐ ลิตร  เดือนละ      
     (๗) วันหนึ่งเกิน ๒๐๐ ลิตร แต่ไม่เกิน ๓๐๐ ลิตร  เดือนละ    
     (๘) วันหนึ่งเกิน ๓๐๐ ลิตร แต่ไม่เกิน ๔๐๐ ลิตร  เดือนละ      
     (๙) วันหนึ่งเกิน ๔๐๐ ลิตร แต่ไม่เกิน ๕๐๐ ลิตร  เดือนละ 
ข. ค่าเก็บและขนมูลฝอยประจ าเดือนที่มีปริมาณมูลฝอยวันหนึ่งเกิน ๕๐๐ ลิตรขึ้นไป 
    - วันหนึ่งไม่เกิน ๑ ลูกบาศก์เมตร                      เดือนละ 
   - วันหนึ่งเกิน ๑ ลูกบาศก์เมตร ค่าเก็บและขนทุกๆลูกบาศก์เมตร  
    หรือเศษของ ลูกบาศก์เมตร                             เดือนละ 
ค. ค่าเก็บและขนมูลฝอยเป็นครั้งคราว ครั้งหนึ่ง๐  
   -ไม่เกิน ๑ ลูกบาศก์เมตร                                 ครั้งละ 
   - เกิน ๑ ลูกบาศก์เมตร ค่าเก็บและขนทุกๆ ลูกบาศก์เมตร 
    หรือเศษของลูกบาศก์เมตร                           ลูกบาศก์เมตรละ 
 
อัตราค่าธรรมเนียมในการออกใบอนุญาต 
ก.การรับท าการเก็บ ขน สิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยโดยท าเป็นธุรกิจ  
   หรือโดยได้รับประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ                         ฉบับละ 
ข.รับท าการก าจัดสิ่งปฏิกูล หรือมูลฝอยโดยท าเป็นธุรกิจ หรือโดยได้รับประโยชน์ตอบแทน
ด้วยการคิดค่าบริการ                                                                   ฉบับละ 
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/ช่องทางประสานงาน… 
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ช่องทางประสานงาน/เสนอแนะ/ร้องเรียน 

1. ส านักงานเทศบาลต าบลศรีส าราญ หมู่ ๔ ต าบลศรีส าราญ อ าเภอพรเจริญ 

         จังหวัดบึงกาฬ รหัสไปรษณีย์ ๓๘๑๘๐ โทร ๐๘๒-๑๒๓๖๘๐๔ 

2. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ โทร ๐๘๒-๑๒๓๖๘๐๔ 
3. เว็บไซต์เทศบาลต าบลศรีส าราญ WWW. Srisaran-sm.go.th. 
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