
 
 
 

แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567 

 
 
 
 
 

 
 
 

เทศบาลต าบลศรีส าราญ ต าบลศรสี าราญ 
อ าเภอพรเจริญ จังหวัดบึงกาฬ 

 
 
 
 
 



 
ค าน า 

 ด้วย เทศบาลต าบลศรีส าราญ อ าเภอพรเจริญ จังหวัดบึงกาฬ เป็นหน่วยงานองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ซึ่งมีอ านาจหน้าที่ในการด าเนินการจัดเก็บรายได้ที่ต้องจัดเก็บเอง ตามมาตรา 66 แห่งพระราชบัญญัติ
เทศบาล พ.ศ.2496 และ ที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึง ฉบับที่ 14 พ.ศ.2562 คือ การจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 
ภาษีป้าย และค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่างๆ ซึ่งการจัดเก็บรายได้ทุกประเภทจะมีประสิทธิภาพได้ จะต้อง
ครอบคลุมถึงขั้นตอนกิจกรรมที่จะด าเนินการในการจัดเก็บรายได้ 

 ดังนั้น เพ่ือให้การจัดเก็บภาษีทุกประเภทด าเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้อง เป็นธรรม         
ทันตามก าหนดระยะเวลา และสามารถจัดเก็บรายได้อย่างมีประสิทธิภาพ เทศบาลต าบลศรีส าราญ จึงได้จัดท า
แผนปฏิบัติการจัดเก็บรายได้ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567 เพ่ือเป็นแนวทางการปฏิบัติงานบรรลุเป้าหมาย 
สูงสุดตามท่ีวางไว้ 
 
 
 

                                                                  จัดท าแผนโดย 
                                                                 งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 

                                                                กองคลัง เทศบาลต าบลศรีส าราญ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

แผนการจัดเก็บภาษี ประจ าปี พ.ศ.2567 
งานพัฒนาและจัดเก็บรายได ้

เทศบาลต าบลศรีส าราญ อ าเภอพรเจริญ จังหวัดบงึกาฬ 
************************************* 

1. หลักการและเหตุผล 
ด้วยเทศบาลต าบลศรีส าราญ มีนโยบายเร่งรัดการจัดเก็บรายได้ให้ทั่วถึง และเป็นธรรม โดย 

ค านึงถึงสภาวะด้านสังคม เศรษฐกิจ เหตุการณ์ต่างๆที่เกิดขึ้นในปัจจุบัน มาเป็นแนวทางในการจัดเก็บภาษี  
โดยสอดคล้องกับนโยบายการปฏิรูประบบราชการและการวางกรอบแนวทางการบริหารราชการที่ดี ต้องเป็นไป
เพ่ือประโยชน์สุขของประชาชน และเกิดผลสัมฤทธิ์ต่อภารกิจของรัฐ ความคุ้มค่าในเชิงภารกิจแห่งรัฐ               
การลดขั้นตอนการปฏิบัติงาน การกระจายอ านาจการตัดสินใจ การอ านวยความสะดวกและตอบสนอง              
ความต้องการของประชาชน รวมถึงการส่งสริมให้องค์ปกครองส่วนท้องถิ่นมีการบริหารจัดการที่ดี                        
เพ่ือให้สามารถจัดบริการสาธารณะได้อย่างมีประสิทธิภาพ มุ่งเน้นให้ประชาชนได้รับความพึงพอใจสูงสุด              
ในการได้รับบริการ งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้จึงได้ก าหนดแนวทางการปฏิบัติงานและจัดท าแผนการ
ด าเนินงานขึ้นเพ่ือพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567 เพ่ือเป็นเครื่องมือ
ส าคัญในการบริหารงานของพนักงานและเจ้าหน้าที่ท่ีเกี่ยวข้อง รวมทั้งเพ่ือให้การจัดเก็บภาษีของเทศบาลต าบล
ศรีส าราญเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ เกิดประสิทธิผล และเป็นไปตามเป้าหมายที่วางไว้และมิให้เกิดผลกระทบ
ในการช าระภาษขีองประชาชนในต าบล 

 การจัดท าแผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567 ประกอบด้วย
แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง และแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีป้ายตลอดจนโครงการในด้าน
การจัดเก็บภาษีประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567 ดังนั้น เพ่ือให้การปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษีบรรลุ
วัตถุประสงค์ตามเป้าหมายสูงสุด สามารถน าไปใช้เป็นเครื่องมือในการบริหารงานประสานงาน และติดตาม
ประเมินผลการด าเนินงาน ต่อไป 

2. วัตถุประสงค์ 
1. เพ่ือแสดงรายละเอียดของแผนปฏิบัติการจัดเก็บ/โครงการด้านภาษี/กิจกรรมทั้งหมดที่จะด าเนินการ

จริงในปีงบประมาณ พ.ศ.2567 ในพ้ืนที่ของเทศบาลต าบลศรีส าราญ 
2. เพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษี ของเทศบาลต าบลศรีส าราญในปีงบประมาณ 

พ.ศ.2567 ให้มีความถูกต้อง ครบถ้วน และเพ่ิมประสิทธิภาพในการจัดเก็บให้มากยิ่งขึ้น 
3. เพ่ือให้การจัดเก็บภาษีเป็นไปตามเป้าหมายและมีรายได้เพ่ิมข้ึน ซึ่งจะส่งผลให้สามารถน างบประมาณ

มาพัฒนาท้องถิ่นได้มากขึ้น 
4. เพ่ือให้ประชาชนเกิดความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการและเกิดแรงจูงใจในการให้ความร่วมมือ

ช าระภาษี 
5. เพ่ือปรับลดขั้นตอนระยะเวลาการด าเนินงานให้เกิดความสะดวกรวดเร็วมากยิ่งข้ึน 
6. เพ่ือให้การปฏิบัติการจัดเก็บรายได้สอดคล้องกับแนวทางการบริหารบ้านเมืองที่ดี 
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3. เป้าหมาย 
3.1 ประชาชนให้ความร่วมมือในการจัดเก็บรายได้ 
3.2 การจัดเก็บรายได้มีประสิทธิภาพมากขึ้น เกิดความรวดเร็ว ถูกต้อง และเป็นธรรม 
 

4. วิธีการด าเนินงาน 
1. จัดประชุมพนักงาน ข้าราชการ เพ่ือวางแผนการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษีประจ าปีงบประมาณ 

พ.ศ.2567 
2. จัดท าแผนการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษีซึ่งประกอบด้วย ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง และ     

ภาษีป้าย และค่าธรรมเนียมใบอนุญาตการต่างๆ 
3. ส ารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆให้ครบถ้วน จัดท าค าสั่ง ประกาศ หนังสือแจ้งเวียนแผ่นพับ

ประชาสัมพันธ์ ติดป้ายประชาสัมพันธ์ในเขตเทศบาลต าบลศรีส าราญ ให้ผู้ที่อยู่ในข่ายต้องช าระภาษี
ทราบล่วงหน้า เพ่ือให้ประชาชนทราบรายละเอียด ก าหนดการช าระภาษีเพ่ือจะได้มายื่นแบบภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย โดยตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษี ตาม ผท.4 

4. จัดท าโครงการ และกิจกรรมต่างๆ ที่จะจัดขึ้นในปีงบประมาณ พ.ศ.2567 
5. ด าเนินการตามแผนการปฏิบัติงานและโครงการ 
6. ติดตามและประเมินผลการด าเนินการตามโครงการ 
 

5. ระยะเวลาในการด าเนินการ 
ตั้งแตว่ันที่ 1 ตุลาคม 2566 ถึง 30 กันยายน 2567 
 

6. ผู้รับผิดชอบแผน 
งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง เทศบาลต าบลศรีส าราญ อ าเภอพรเจริญ จังหวัดบึงกาฬ 
 

7. งบประมาณ  
เป็นไปตามเทศบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2567 
 

8. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
8.1 จัดเก็บภาษีท้องถิ่นได้เพ่ิมมากข้ึน 
8.2 ประชาชนเกิดความพึงพอใจ เข้าใจ เต็มใจ และให้ความร่วมมือในการช าระภาษีและ

ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่างๆให้แก่ท้องถิ่น ตรงตามก าหนดเวลา 
8.3 แผนการปฏิบัติงานสอดคล้องกับหลักเกณฑ์ในการบริหารบ้านเมืองที่ดี 
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แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลกูสร้าง ประจ าปี พ.ศ.2567 
เทศบาลต าบลศรีส าราญ อ าเภอพรเจริญ จังหวัดบงึกาฬ 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลา 
ขั้นตอนที่ 1  การด าเนินการ  

1.1 แต่งตั้งเจ้าพนักงานส ารวจและประกาศก าหนดระยะเวลาลง
ส ารวจที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

ตุลาคม – พฤศจิกายน 2566 

1.2 จัดท ารายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ตุลาคม – พฤศจิกายน 2566 
1.3 ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3) และแจ้ง
เจ้าของหรือผู้ครอบครองบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
(รายบุคคล) 

ภายในเดือนพฤศจิกายน 2566 

1.4 ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้างเพ่ือขอแก้ไข พฤศจิกายน – ธันวาคม 2566 
1.5 กรมธนารักษ์จัดส่งข้อมูลราคาประเมินให้ อปท./ดาวน์โหลด
ข้อมูลราคาประเมินรอบใหม่ 

 

1.6 ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี ธันวาคม 2566 – กุมภาพันธ์ 
2567 

1.7 จัดท าบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง มกราคม 2567 
1.8 ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ก่อนวันที่ 1 กุมภาพันธ์ 2567 
1.9 แจ้งผลการประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมินให้แก่ผู้เสียภาษี ภายในเดือน กุมภาพันธ์ 2567 
1.10 การช าระภาษีตามแบบการแจ้งประเมิน ภายในเดือนเมษายน 2567 

ขั้นตอนที่ 2 ด าเนินการจัดเก็บ  
1.รับช าระภาษี มีนาคม – เมษายน 2567 
2.รับช าระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิมเกินเวลาที่ก าหนด พฤษภาคม – กันยายน 2567 
กรณีปกติ  
รับช าระภาษี  (ช าระภาษีในทันที หรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา) 
(ภายในเดือนเมษายน) 

มีนาคม – เมษายน 2567 

กรณีพิเศษ  
(1)ช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด  
(เกิน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งหนังสือเตือน) 

 

-รับช าระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 40 และเงินเพ่ิม ร้อยละ 1 ต่อเดือน 
ของจ านวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน 

พฤษภาคม – กันยายน 2567 

(2)ช าระภาษีภายในเวลาที่ก าหนด  
(ไม่เกิน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งหนังสือเตือน) 
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ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลา 
 -รับช าระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 20 และเงินเพ่ิม ร้อยละ 1 ต่อเดือน 

ของจ านวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน 
พฤษภาคม – กันยายน 2567 

(3) ช าระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน  
-รับช าระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 10 และเงินเพ่ิมร้อยละ 1 ต่อเดือน 
ของจ านวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน 

พฤษภาคม – กันยายน 2567 

(4) ผู้รับประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี  
1.รับค าร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่(ลงทะเบียนเลขท่ีรับ) กุมภาพันธ์ – เมษายน 2567 
2.ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่ กุมภาพันธ์ – มิถุนายน 2567 
3.ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ มีนาคม – กรกฎาคม 2567 
4.รับช าระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิม มีนาคม – กันยายน 2567 

ขั้นตอนที่ 3 ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ  
1.ไม่ช าระภาษีภายในก าหนดเวลา  
-เมื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศก าหนดให้ช าระภาษีให้มีหนังสือแจ้ง
เตือนผู้ที่ยังไม่ช าระภาษี 

พฤษภาคม 2567 

-ส ารวจบัญชีผู้ค้างช าระภาษีปัจจุบัน พฤษภาคม – มิถุนายน 2567 
-รับช าระภาษี กรณีผู้เสียภาษีช าระเกินก าหนดเวลา 
(มีเบี้ยปรับและเงินเพ่ิม) 

พฤษภาคม – มิถุนายน 2567 

-มีหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่มาช าระภาษีภายในก าหนดเวลา พฤษภาคม – มิถุนายน 2567 

-มีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะด าเนินการยึด อายัดและขายทอดตลาด
ทรัพย์สิน(นิติกร) ตาม ม.62 เมื่อพ้นเก้าสิบวันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือ
แจ้งเตือน 

กันยายน 2567 

2.รายงานผู้ค้างช าระภาษีให้ส านักงานท่ีดินทราบ มิถุนายน 2567 

3.รายงานค านวณภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างให้คณะกรรมการภาษีฯ
ประจ าจังหวัดทราบ 

มกราคม 2568 
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แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บป้าย ประจ าปี พ.ศ.2567 
เทศบาลต าบลศรีส าราญ อ าเภอพรเจริญ จังหวัดบึงกาฬ 

แยกปฏิบัติตามขั้นตอนของกิจกรรม 
 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาปฏิบัติ 

ขั้นตอนที่ 1 การเตรียมการ  

1.1 ตรวจสอบและคัดเลือกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีใน
ปีงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรับ) 

ตุลาคม 2566 

1.2 ส ารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ พฤศจิกายน 2566 

1.3 ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี ธันวาคม 2566-กุมภาพันธ์ 
2567 

1.4 จัดท าหนังสือแจ้งให้ผู้มัหน้าที่เสียภาษีทราบเพ่ือยื่นแบบแสดง
รายการทรัพย์สิน(ภ.ป.1) และควรออกหนังสือเวียนแจ้งให้ผู้เสียภาษี
ทราบล่วงหน้าภาษีป้าย 

มกราคม – มีนาคม 2567 

ขั้นตอนที่ 2 ด าเนินการจัดเก็บ  

2.1 กรณีมีป้ายก่อนเดือนมีนาคม  
-รับแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภป.1) และตรวจสอบความถูกต้อง มกราคม – มีนาคม 2567 
-ประเมินค่าภาษีและก าหนดค่าภาษี/มีหนังสือแจ้งผลการประเมินภาษี 
(ภ.ป.3) 

มกราคม – เมษายน 2567 

2.2 กรณีมีป้ายหลังเดือนมีนาคม  
-รับแบบ ภ.ป.1  และตรวจสอบความถูกต้อง เมษายน – ธันวาคม 2567 
-ประเมินค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งผลการประเมิน (ภ.ป.3) เมษายน – ธันวาคม 2567 
2.3 การช าระค่าภาษี มีนาคม – กันยายน 2567 
กรณีปกติ  
-รับช าระภาษี (ช าระในวันยื่นแบบหรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา) มกราคม – พฤษภาคม 2567 
กรณีพิเศษ  
(1)ช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน15วัน) นับแต่วันที่ได้รับแจ้งผล
การประเมิน 

 

-รับช าระภาษีและเงินเพ่ิม เมษายน – กันยายน 2567 
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ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาปฏิบัติ 

 

(2)ผู้ประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี  
1.รับค าร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่ (แบบภ.ป.4) กุมภาพันธ์ – พฤษภาคม2567 
2.ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่ กุมภาพันธ์ – มิถุนายน 2567 
3.ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ (แบบ ภ.ป.5) มีนาคม – กรกฎาคม 2567 
4.รับช าระภาษีและเงินเพ่ิม มีนาคม – กันยายน 2567 
5.ปฏิบัติตามค าสั่งศาล  

หมายเหตุ : กรณีป้ายหลังเดือนมีนาคม การยื่นแบบการประเมิน การช าระค่าภาษีและการอุทธรณ์ให้ปฏิบัติระหว่าง
เดือน เมษายน – ธันวาคม 
ขั้นตอนที่ 3 ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ  

3.1 ไม่ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.1) ภายในก าหนดเวลา  
-มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ยื่นแบบ (เพ่ือใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศ
ก าหนดให้ยื่นแบบ) 

มีนาคม 2567 

-มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ไม่ยื่นแบบภายในก าหนดเวลา หรือผู้ที่ยังไม่
ช าระภาษี 

 

- ครั้งที่ 1 พฤษภาคม 2567 
- ครั้งที่ 2 มิถุนายน 2567 
- ครั้งที่ 3 กรกฎาคม 2567 

-รับช าระภาษี และเงินเพ่ิมตามมาตรา 25 เมษายน – กันยายน 2567 
-แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อ าเภอ)  
ส่งเรื่องให้นิติกร เพื่อด าเนินคดีแก่ผู้ไม่ยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในก าหนด 

กันยายน 

3.2 ยื่นแบบ ภ.ป.1 แล้ว แตไ่ม่ยอมช าระภาษีภายในก าหนดเวลา  
- มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ช าระภาษี  
- ครั้งที่ 1 พฤษภาคม 2567 
- ครั้งที่ 2 มิถุนายน 2567 
- ครั้งที่ 3 กรกฎาคม 2567 
- รับช าระภาษีและเงินเพ่ิม พฤษภาคม – กันยายน 2567 

ด าเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขายทอดตลาด 
ทรัพย์สิน) กรณีหลีกเลี่ยงไม่ยอมช าระภาษี 

ตุลาคมเป็นต้นไป 

 
 
 


